
管理画面 基本操作編
（連盟ご担当者向け）



会員登録システム、管理画面について

2

会員登録システムから登録/お支払いされた状況を、管理画面から確認できます。

会員登録システム 管理画面

連盟担当者団体管理者

• メンバー登録
• お支払い
• 大会申込

• メンバー確認
• 支払確認
• 申込確認
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管理画面 パスワードの設定（1/2）

日本連盟から届いた管理者登録メール、仮パスワードメールを確認します。

①管理者登録メール、仮PW受信

URLには有効期限があります。
期限を過ぎてしまったら、
日本連盟に再送依頼してください。

日本連盟より別メールで届きます。

以下で設定されています。

押す

「管理者登録完了メール」 「仮パスワードのお知らせ」

jsta_1234
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管理画面 パスワードの設定（2/2）

以上で、管理画面へのアクセス準備ができました

押す

②本パスワードを設定する ③パスワード設定が完了

管理者登録メールのリンクにアクセスし、本パスワードを設定します。

jsta_1234

ご自身で決めた本パスワード

ご自身で決めた本パスワード（確認用）
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管理画面へのログイン

管理画面にアクセスし、管理者ID、パスワードでログインします。

ログインを押す

管理者IDを入力
（管理者登録完了メールに記載）

本パスワードを入力

https://jsta-admin.sportscom.jp/
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ワンタイムパスワードの送信

会員情報などにアクセスする際、ワンタイムパスワードの送信が必要です。

押す

ワンタイム
パスワード

①ワンタイムPW認証画面が表示 ②ワンタイムPW入力し、認証完了

ワンタイムPWを入力
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会員登録状況の確認（1/4）「会員検索」

「会員検索」より、会員登録状況の確認ができます。

①会員・会費 > 会員検索を選択 ②会員検索画面が表示
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会員登録状況の確認（2/4）「会員検索」

必要な検索条件を入れて、会員検索を行います。

③会員検索条件を入力

◼ 所属区分（複数選択可）

指導者、一般、小学生、中学生、高校生・・・、他

検索する

◼ 加盟団体入会日時

YYYY/MM/DD ～ YYYY/MM/DD

検索条件（一部）

検索例

「中学生で2022年10月に登録された会員数を知りたい」

⇒ 所属区分：中学生、

加盟団体入会日時：2022/10/1～31 で検索
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会員登録状況の確認（3/4）「会員詳細」

会員検索すると、検索結果が表示されます。

④会員検索結果一覧 ⑤会員詳細画面の表示

押す

ご自身の加盟団体に登録されている会員のみ
確認ができます。
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会員登録状況の確認（4/4）「会員詳細」

⑥会員詳細

会員詳細から、会員の加盟団体への登録状況や、団体参加情報が分かります。

所属加盟団体情報

参加団体情報
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団体登録状況の確認（1/4）「団体検索」

①加盟団体団体 > 団体検索

「団体検索」より、団体登録状況が確認できます。

②団体検索画面が表示
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団体登録状況の確認（2/4）「団体検索」

必要な検索条件を入れて、団体検索を行います。

③団体検索条件を入力

検索する

◼ 団体区分

一般、小学生、中学、高校、高専、大学

◼ 所属年度

2021年度、2022年度、2023年度

検索条件（一部）

検索例

「中学で2022年度に登録されている団体数を知りたい」

⇒ 所属区分：中学、所属年度：2022年度 で検索
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団体登録状況の確認（3/4）「団体詳細」

団体検索すると、検索結果が表示されます。

④団体検索結果一覧 ⑤団体詳細画面の表示

押す

ご自身の加盟団体に登録されている団体のみ
確認ができます。
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団体登録状況の確認（4/4）「団体詳細」

⑥団体詳細

団体詳細から、団体の加盟団体への登録状況や、参加メンバーが分かります。

所属加盟団体情報団体登録者一覧出力

団体管理者、メンバー
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お支払い状況の確認（1/4）「支払検索」

①支払売上 > 支払検索

「支払検索」より、団体や個人のお支払い状況が確認できます。

②支払検索画面が表示
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お支払い状況の確認（2/4）「支払検索」

必要な検索条件を入れて、支払検索を行います。

③支払検索条件を入力

検索する

◼ 支払細目

全て、会費、参加費

◼ 支払ステータス

全て、確定、入金待ち、キャンセル…他

検索条件（一部）

検索例

「2022年10月の会費お支払い合計が知りたい」

⇒ 支払細目：会費、支払いステータス：確定

確定日時：2022/10/1～31 で検索
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お支払い状況の確認（3/4）「支払詳細」

支払検索すると、検索結果が表示されます。

④支払検索結果一覧 ⑤支払詳細画面の表示

押す

ご自身の加盟団体を含むお支払いのみ
確認ができます。
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お支払い状況の確認（4/4）「支払詳細」

⑥支払検索結果一覧

支払詳細から、お支払いの内訳や対象者、対象団体等が分かります。

団体
登録料

会員
登録料


